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LE CŒUR DE VOTRE DOSSIER

2. Extrait — Fonctions actuelles
Votre rédaction actuelle est correcte, mais elle sous-vend votre périmètre. Voici une
proposition de reformulation directement réutilisable, dans le respect strict de votre voix et
de votre parcours.

VOTRE RÉDACTION ACTUELLE

« Je suis en charge du suivi des dossiers de plusieurs agents et je m'occupe aussi de faire le lien
avec les autres services. J'ai participé à la mise en place d'un nouvel outil qui a été plutôt bien
reçu par l'équipe. »

— Verbes faibles (« m'occupe », « participé »)
— Périmètre non quantifié
— Résultat évalué subjectivement

✎ PROPOSITION DE RÉÉCRITURE

« Je pilote le suivi individualisé de 12 agents et coordonne les interfaces avec trois
services partenaires. J'ai conduit le déploiement d'un outil de suivi ayant permis de
réduire de 30 % le délai de traitement des demandes en six mois, dans le respect des
règles de confidentialité applicables. »

+ Verbes de pilotage (piloter, coordonner, conduire)
+ Périmètre chiffré (12 agents, 3 services)
+ Résultat objectivé (−30 % en 6 mois) — [à compléter : période exacte]

Notez la logique de cette restructuration : des verbes d'action à l'infinitif, une donnée
par phrase, un résultat par bloc. C'est la forme qui donne au jury, en quelques secondes, la
preuve que vous savez rendre compte.

Cet aperçu couvre 4 pages sur ~17. Le livrable Essentiel complet inclut : diagnostic rubrique par
rubrique, réécritures avant/après pour chaque section clé, cartographie de vos preuves, cinq
recommandations prioritaires classées par rendement, et plan de préparation à l'entretien.


